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概述 
网站文章审核流程设置后，普通管理员权限只能将维护的信息提交给上一级管理员进行

审核，审核完成后方能发布到网站。 

审核流程设置需要网站高级管理员操作，分为如下步骤： 

1、 为文章审核及发布人员分配账号。 

2、 为文章审核及发布人员账号配置相应权限。 

3、 网站高级管理员设置文章审核流程。 

设置文章审核流操作详情说明 

一 、为文章审核及发布人员分配账号 

登录网站管理后台，进入“网站管理”—> “用户和权限”—> “所有管理员”—> “添

加网站管理员”，选中“选中从统一用户系统中选择网站管理员”，点“确定”，如图 

 

输入工号点击查询，勾选要添加的账号,点击添加即可完成，操作如图。 

 

二、 为文章审核及发布人员账号配置相应权限 

1 设置文章审核人员账号权限 

如需设置账号为“ceshi”的管理员为文章审核人员， 

（1）需要勾选“文章管理”和“资料库管理”的选项。如图所示 



 

 

 

（2）点击“设定资料库栏目权限”，为账号“ceshi”分配资料库栏目权限，如图 

 

如账号 ceshi 需要审核并维护这个栏目及相关资料、审核并发布他人提交的资料、维护

他人添加的资料的权限，须将“文章”栏目后的四个复选框都选中，点“确定”，如图： 

 

 

其中，“资料维护”可以维护这个栏目里的资料；“审核发布”可以审核并发布他人的资

料；“他人资料”可以维护他人添加的资料；“头条”、“置顶”可以将文章设置为头条或者置

顶。 

（3）资料库栏目权限设置成功后有如下图提示，点击确定。 



 

 

 

2 设置文章发布人员账号权限 

（1）勾选“文章管理”和“资料库管理”的选项，为账号 ceshi 设置文章发布的权限。操作

如图所示 

 

（2）点击“设定资料库栏目权限”，为账号 ceshi 分配资料库栏目权限，如图 

 

（3）勾选账号 ceshi 可以发布文章的栏目所对应的“资料维护 ”、“置顶”，其他权限不可以

勾选。如图所示 



 

 

 

 

（4）弹出如下提示框，点“确定”，资料库栏目权限设置成功，如图 

 

设置后，账号 ceshi 可以发布文章，并且文章需要审核后才会发布。 

3 移除管理员 

当网站审核或发布的人员发生变动时，需要移除变动前的管理人员账号。 

（1）选中要删除管理员前的复选框，点“移除管理员” 

 

（2）弹出如下提示框，点“确定”，即将该管理员从本站点删除（要将此管理员从系统中彻

底移除，需在站群的“用户与组织”中将其删除），如图 



 

 

 

三、网站高级管理员设置文章审核流程 

1 建立审核流程 

（1）点击“网站内容”—>“文章管理”—>“设置”—> “ ”。点击“ ”

按钮即可添加审核流。如图： 

 

 

示例：如要建一个“单位介绍”栏目审核流如下： 

在图 2-1处点“ ” 按钮，则弹出新增审核流的界面，如图所示： 



 

 

 

在此界面输入需要设置审核流的名称，点击“保存”。 

 

（2）点击新增审核流名称，进入审核流设计界面。 

 

 

 

（3）审核流设计界面如下图所示： 

 

 

（4） 点击上方的“ ，选中需要审核的栏目。如图所示 



 

 

选择好栏目后，开始流程建设。 

（5）拖动工具集中的“ ”图标到设计页面中，选择“ ”，将任务与开始

和结束 节点，连接起来，如图所示： 

 

2 设定流程执行条件 



 

 

（1）选择 ，则右边的参数设置框就会显示当前节点的参数设置，如下图所示： 

 

（2）选择审核人 

点击框中的“ ”按钮，弹出审核人选择对话框，所有该站点中有审核权限的

管理员都会在此框中出现，如下图所示： 

 

（3）选择好审核人后，需要点击“发布” 按钮，发布后流程生效。如图 



 

 

 


